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[bookmark: _Toc11641050][bookmark: _Toc487967771][bookmark: _Toc25725118]第一篇  询价采购邀请书
重庆市经贸中等专业学校招生宣传资料印刷项目采取询价采购的方式进行。欢迎有资格的供应商参加竞争。
1、 本项目编号：   
2、 采购内容：详见第三篇。
3、 询价公告时间：2026年4月9日至2026年4月14日
4、 报价文件开始接受时间：2026年4月14日北京时间9：30
5、 询价文件截止时间：2026年4月14日北京时间10:00
6、 询价采购地点：重庆市经贸中等专业学校综合楼7楼会议室（重庆市永川区红河大道189号）
7、 联系办法：
联系人：苟老师
电话： 13983787688
传真：023-49863061
地址：重庆市永川区红河大道北段189号









[bookmark: _Toc487967772][bookmark: _Toc478656109][bookmark: _Toc102227313]第二篇  竞标人须知
[bookmark: _Toc487967773]一、保证金缴纳
投标保证金0.5万元。开标前30分钟缴纳到学校财务室，中标者转为质保金，合同期满无息退化；未中标者无息退还。投标报名（以缴清投标保证金为有效报名）,报名费300元，在投标前交到学校财务室（学校教学楼底楼服务大厅），截止时间：2026年 4月14日10时0分前。投标地点：重庆市经贸中等专业学校综合楼七楼会议室。

[bookmark: _Toc487967774]二、竞标人资质
参与报价的供应商是指向采购人提供货物、工程或者服务的法人、其他组织，简称供应商或竞标人。
合格的竞标人应符合下列条件：
[bookmark: _Toc187655629][bookmark: _Toc102227317][bookmark: _Toc179714296]（一）一般资格条件：
1、具有独立承担民事责任的能力；
2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4、有依法缴纳税收的良好记录；
5、参加政府采购活动近三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

[bookmark: _Toc487967775]三、询价采购文件
1、询价采购文件由询价采购邀请书、竞标人须知、采购项目名称数量及技术要求、商务要求和报价文件格式要求六部分组成。
2、我校所作的一切有效的书面通知、修改及补充，都是询价采购文件不可分割的部分。
3、询价采购文件的解释
竞标人如对询价采购文件有疑问，必须以书面形式在报价截止时间一个工作日前向重庆市经贸中等专业学校要求澄清，学校可视具体情况做出处理或答复。如竞标人未提出疑问，视为完全理解并同意本询价采购文件，即竞标人已详细阅读全部文件资料，完全理解询价采购文件所有条款内容并同意放弃对这方面有不明白及误解的权利。
[bookmark: _Toc487967776]四、报价要求
1、文件由以下部分组成（若为网上询价采购则不需要），包括：
（1）报价函
（2）具体工作内容及项目实施方案。
（3）商务条款承诺（包括交货期、质量保证期、业绩证明、售后服务条款、培训内容及优惠条件等）
（4）其它优惠承诺
（5）法定代表人身份证明
（6）法定代表人授权委托书
（7）供应商的企业法人营业执照复印件、代理证明及其他证明。
（8）其他证明文件（自行编制）。
（9）涉及到的各种资质及身份证明应当提供复印件（盖单位鲜章），同时开标时查验原件。
2、提交报价文件的份数和签署（若为网上询价采购则不需要）
（1）报价文件一式二份，其中正本一份，副本一份。
（2）报价文件应由竞标人签名并盖章，正本的每一页均应由询价人签字或盖章。
3、报价文件及承诺、项目实施方案的递交
（1）报价文件及承诺、项目实施方案的密封与标记。
报价文件及承诺、项目实施方案应装订成册，正本、副本均应用信封分别密封。信封上注明项目名称、竞标人名称、地址、“正本”、“副本”字样。信封封口处须密封并盖章或签字。
（2）投递截止时间：参阅询价采购邀请书。
[bookmark: _Toc487967777]五、竞标报价
本项目报价以人民币报价。竞标价完成本项目所需的材料费、运输费、加工费、安全保险费等费用及各种应纳的税费。因成交供应商自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，采购人不再补偿。
[bookmark: _Toc487967778]六、评审办法
1、评审标准
本项目竞标人报价文件不得有任一项应答低于询价采购文件要求，否则竞标将为无效竞标。
2、成交原则
采购人根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供应商。（注以贰万份及以上招生简章的印刷价格为标准，价格低的公司中标，其它单价作为参考，但所有报价不高于最高限价）。
3、竞标人或其报价文件发生以下条款情况之一者，视为无效报价：
（1）报价文件不按规定的格式、内容填写或不按规定签字、盖章。 
（2）报价文件的内容不满足商务或技术要求。
（3）服务单价高于采购最高限价的。
（4）竞标人的资质不符合本询价文件第二篇第一条“竞标人资质”要求的内容。
（5）如果采购的货物属于协议货物的，单价不得高于限定的协议价格。
（6）竞标人未在规定时间内，按照询价文件要求提交完整的纸质证明材料的。
（7）报价文件含有与国家现行法律法规相违背的内容，或附有采购人无法接受的条件。
4、出现以下情况之一的，作为采购失败，应重新组织采购：
（1）出现影响采购公正的违法、违规行为的；
（2）竞标人的报价均超过了采购预算，采购人不能支付的；
（3）因不可抗力导致重大变故，采购任务取消的。
[bookmark: _Toc102227321][bookmark: _Toc487967779][bookmark: _Toc187655633]七、成交通知
1、成交结果将在行采家（https://www.gec123.com/）栏目内公示。
2、公示结束后，重庆市经贸中等专业学校将以书面形式发出《成交通知书》。《成交通知书》一经发出即发生法律效力。
3、重庆市经贸中等专业学校在发出《成交通知书》的同时，应将成交结果通知未成交供应商。
4、《成交通知书》将作为签订合同的依据。
5、签订合同时，根据需要采购人有权提出对技术条件发生变化的货物作局部调整或变更数量，但需经供需双方共同认定。
[bookmark: _Toc102227322][bookmark: _Toc187655634][bookmark: _Toc487967780]八、签订合同
1、成交供应商按《成交通知书》指定时间、地点与采购人签订采购合同，合同期限为2年（自合同签订之日算起）。
2、询价采购文件、成交供应商的报价文件及有效承诺文件等，均为签订合同的依据。
3、如成交供应商放弃成交项目或在签订合同时擅自改变成交状态的，重庆市经贸中等专业学校将取消其成交资格。


[bookmark: _Toc25725122][bookmark: _Toc487967781][bookmark: _Toc11641054][bookmark: _Toc396830154][bookmark: _Toc396829908][bookmark: _Toc478656110][bookmark: _Toc396829561][bookmark: _Toc453775188][bookmark: _Toc12789058]
第三篇  采购项目名称、数量及技术要求
[bookmark: _Toc487967782]一、采购清单
附表：常用物料价格表：
（要求：足数足克。以下价格均为含排版设计、增值税普通发票及送货的价格，报价不得超过最高限价）
	序号
	名称
	尺寸
	纸张
	备注
	最高限价（单价）
	报价（单价）

	1
	招生简章
	210*285mm
	封面250g铜版纸
内页157g铜版纸
	全彩印刷、
共16页、
骑马钉
	5000本：  1.1    元
10000本：  0.9元
20000本及以上： 0.80 元
	5000本：       元
10000本：      元
20000本及以上：    元

	2
	信封
	250*160
	120g木浆牛皮纸

	四色印刷、
压痕、
成型。
	
5000个： 0.5 0   元
	
5000个：     元

	3
	新生报名登记表
	210*285mm
	80g双胶纸
	黑白印刷
	
5000份： 0.1   元

	
5000份：      元


	4
	收费标准
	285*210
	157g铜版纸
	彩色印刷
	
10000份0.16     元

	
10000份：     元


	5
	新生入学
通知书
	210*285
	300g高阶丽琦纸
	双面四色
印刷、覆亚膜、压痕、折、烫金。
	
5000份：  0.5  元
	
5000份：      元

	6
	中职、高中录取通知
通知书
	210*285mm
	300g高阶丽琦纸
	双面四色
印刷、覆亚膜、压痕、折、烫金。
	
2000份：1.00     元

	
2000份：       元



注明：注明：以贰万份及以上招生简章的印刷价格为标准，价格低的公司中标。其它单价作为参考，但所有报价不高于最高限价。
报价单位：
年    月    日
[bookmark: _Toc487967785]
第四篇     商务要求
[bookmark: _Toc487967786][bookmark: _Toc25725125]一、交货时间
签订合同后7个工作日完成。
[bookmark: _Toc25725126][bookmark: _Toc487967787]二、联系人
[bookmark: _Toc25725127]联系人：苟老师
电  话：13983787688
[bookmark: _Toc487967788]三、货到验收
1、验收项目包括：数量、外观、质量、性能、工艺等。
2、按照国家及行业相关标准由需方在收货时进行验收（按合同有关条款执行），如验收时货物达不到规定要求，对采购人工作造成影响的，成交供应商承担一切责任，并赔偿所造成的损失。
[bookmark: _Toc48314266][bookmark: _Toc12789066][bookmark: _Toc487967789][bookmark: _Toc25725130]四、质量保证及售后服务要求：
1、中标方保证在合同内容出现缺陷或安全隐患时，或接到甲方提出的技术服务要求后8小时免费重新印刷。
2、中标方承诺为客户提供壹年免费质保服务。
[bookmark: _Toc25725131][bookmark: _Toc487967790]五、合同的签订及合同格式
询价采购结束后，成交供应商应持《成交通知书》，按《成交通知书》要求与采购人签订书面合同。合同格式见本篇附页。
[bookmark: _Toc487967791][bookmark: _Toc25725132]六、付款方式
1、验收合格后，采购人出具项目验收报告。
2、供应商向采购人开具发票。
3、供应商向采购人支付0.5万元的质保金或者投标保证金转作质保金后，采购人提交采购合同、验收报告、发票复印件（加盖采购单位财务章）、资金支付申请表等材料，支付合同金额的100%。质保金在一年后（当中没有质量问题或出现质量问题已处理完好）满后一周内凭票无息退还。
[bookmark: _Toc487967792][bookmark: _Toc25725133]七、合同付款单位
合同付款单位为：重庆市经贸中等专业学校

[bookmark: _Toc25725134][bookmark: _Toc487967793]八、其它
投标单位承担其编制和递交投标文件所涉及的费用，不管是否中标，招标单位对上述费用不负任何责任。
[bookmark: _Toc12789060]

重庆市经贸中等专业学校                        询价采购文件

[bookmark: _Toc25725135]
[bookmark: _Toc487967794]第五篇   询价采购报价文件格式要求
1、 报价函
2、 明细报价
3、 商务条款承诺
4、 其它优惠承诺
5、 法定代表人身份证明
6、 法定代表人授权委托书
7、 供应商的企业法人营业执照复印件、代理证明及其他证明。
8、相关的资质证明(包括授权文件、业绩证明等)。
供应商注意事项：询价采购文件的正本每一页必需加盖公章或法人授权代表的签字。

[bookmark: _Toc487967795]一、报 价 函

重庆市经贸中等专业学校：
我方收到                         的询价采购文件，经详细研究，决定参加该询价采购的报价。
1、 愿意按照询价采购文件中的一切要求，提供货物的制造（购
买）及技术服务，贰万份及以上招生简章的印刷报价为人民币大写：_______________，人民币小写：________________。
2、我方现提交的报价文件为：报价文件正本壹份，副本壹份。
3、如果我方报价文件被接受，我方将履行报价文件中规定的各项要求，按合同约定条款承担我方的责任。

供应商（公章）：
地址：  
电话：                           传真：
网址：                           邮编：
联系人：

                                        年   月   日
[bookmark: _Toc436149860][bookmark: _Toc487967796]  二、报价明细
报价清单及明细报价：
	序号
	名称
	尺寸
	纸张
	备注
	报价（单价）

	1
	招生简章
	210*285mm
	封面250g铜版纸
内页157g铜版纸
	全彩印刷、
共16页、
骑马钉
	5000本：       元
10000本：      元
20000本及以上：    元

	2
	信封
	250*160
	120g木浆牛皮纸

	四色印刷、
压痕、
成型。
	
5000个：     元

	3
	新生报名登记表
	210*285mm
	80g双胶纸
	黑白印刷
	
5000份：      元


	4
	收费标准
	285*210
	157g铜版纸
	彩色印刷
	
10000份：     元


	5
	新生入学
通知书
	210*285
	300g高阶丽琦纸
	双面四色
印刷、覆亚膜、压痕、折、烫金。
	
5000份：      元

	6
	中职、高中录取通知
通知书
	210*285mm
	300g高阶丽琦纸
	双面四色
印刷、覆亚膜、压痕、折、烫金。
	
2000份：       元





[bookmark: _Toc487967797][bookmark: _Toc436149861]三、商务条款承诺
（格式自定）
[bookmark: _Toc436149862][bookmark: _Toc487967798]四、其它优惠承诺
（格式自定）
[bookmark: _Toc487967799]五、法定代表人身份证明书（格式）

        （法定代表人姓名）在                     （供应商名称）任        （职务名称）职务，是_____   _____________（供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

                                            （供应商全称）
                                             年   月   日
                                                （公章）

附：上述法定代表人住址：
            身份证号码：
              电    传：
              网    址：
              邮政编码：



[bookmark: _Toc487967800]六、法定代表人授权委托书（格式）
    
项目名称：_______________
日    期：_______________
致：重庆市经贸中等专业学校
_____________________（供应商名称）是中华人民共和国合法企业，法定地址______________________________。
 _________（供应商法定代表人姓名）特授权_________（被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理对上述项目的报价、签约等具体工作，并签署全部有关的文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签名负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤消而失效。


被授权人签名：                    法定代表人签名：
      职  务：                            职  务：


                                      供应商公章：

[bookmark: _Toc436149865][bookmark: _Toc487967801]七、供应商资质文件
[bookmark: _Hlt41883833]包括企业法人营业执照复印件、代理证明及其他资质证明复印件。



















（结束）

